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1 OMFANG
Dette dokumentet beskriver opgaver og ansvar i forbindelse med åbning og lukning af Hasselager Husflids 
lokaler på Tranbjerg Grønløkke skole og herunder også alarmsystemet.

2 FORMÅL
Formålet er, at sikre:

• at den nødvendige og aktuelle information er tilgængelig for de ansvarlige

• at vi undgår fejlalarmer

• at procedure for fordeling og ændring af åbne-lukke ansvar er defineret

• at give en tjek-liste for aktiviteterne ifm. åbning og lukning/låsning

3 INDGANG TIL SKOLEN
På normal foreningsaftener, åbner vi og går ind ved sløjdlokalets yderdør, da alarmen er afbrudt.

I weekender og andre tidspunkter, hvor alarmen er slået til, går vi ind ad hoveddøren og gå gennem gangdø-
rene til alarmpanelet overfor sløjdlokalet, hvor alarmen slås fra. (Se evt. Alarmvejledningen).

3.1 Indgang gennem hoveddør

Hold nøglen ind mod den sorte boks til højre for hoveddøren, indtil den bipper og lyser grønt. Døren er her-
med låst op.
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4 TJEKLISTE FOR ÅBNING

Åbnings-proces Bemærkninger

Alarm:
- På faste hverdage er alarmen deaktiveret og skal ikke
røres. Indgang gennem yderdør på værkstedet.

- I weekender og på ikke faste dage er alarmen normalt
aktiv, og den skal deaktiveres inden indgang til værk-
stedet. Indgang skal ske gennem hoveddør.

Deaktivering af alarm kræver kode til alarmsystemet,
og hvis alarmen udløses, så skal kodeordet til alarm-
centralen også kendes.

Alarm-vejledningen kan læses på foreningens 
hjemmeside hasselagerhusflid.dk under Om os/
Dokumenter, og den er ophængt på opslagstavlen i
depotrummet.

Koder, som er fortrolige og ikke må være almin-
deligt tilgængelige, udleveres af bestyrelsen.

Lys tændes i værkstedet

Hovedstrøm til værkstedets maskiner tændes Afbryder øverst til venstre for gangdøren i værk-
stedet

 Døre låses op:
 - Depotdør
 - Gangdør i værkstedet
 - Gangdør i formningslokale

Fra depotrummet udtages:
- Kaffebord
- Drejebænke
- Metal skuffedarium
- Dekupørsav og sliber
- Rondel slibere

Nøgle til kaffeposerne hænger på indersiden af dø-
ren på inderste skab i venstre gang i depotrummet.

Nøgle/værktøjsskabet åbnes Nøgle til hængelås på nøgle/værktøjsskab hænger 
på indersiden af døren på inderste skab i venstre 
gang i depotrummet, og her hænger også nøglen 
til gas-anlægget.
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5 TJEKLISTE FOR LUKNING

Afluknings-proces Bemærkninger

Oprydning, borde/stole på plads, rengøring, støvsug-
ning af maskiner/gulve, kaffebord/bestik m.m.

Tilbage i depotrummet:
- Håndværktøj, bor, m.m.
- Rondel slibere
- Dekupørsav
- Metal skuffedarium
- Drejebænke
- Kaffebord

Løsdele (skærekasse, skruetvinger, pinoler, medbrin-
gere, drejeland, osv.) lægges på plads i depotrummet.

Dækskærm sættes over klingen på rundsaven

Relevante maskiner låses, og maskinnøglerne indsam-
les og hænges på plads i Nøgle/værktøjsskabet.

Maskiner med hængelås:
- Båndsav,
- 2 stk faste trædrejebænke ved murstensmur.

Nøgle/værktøjsskab hængelås låses

Gangdør til formningslokale låses

 I værkstedet låses:
 - Depotdør
 - Gangdør

Hovedstrøm til værkstedets maskiner afbrydes Afbryder sidder højt til venstre for gangdøren i 
værkstedet

Lys slukkes i værkstedet

Yderdør i værkstedet låses Alarm skal ikke tilsluttes.
Det sker automatisk sidst på aftenen (~23:00).

6 NOTER

6.1 Referencer

Referencer Beskrivelse

Alarm-husflid-Grønløk-
ke.pdf

Alarm-vejledning i tilkobling og frakobling af alarmsystem på Tranbjerg Grøn-
løkke skole. Findes på hasselagerhusflid.dk under Om os/Dokumenter.

6.2 Revisions historie

Rev. Revisions Dato Forfatter Beskrivelse

4 2026-04-14 EKR
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